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1、操作员管理 

1.1 添加操作员 

人事管理 → 人事信息，点击【添加】按钮，添加操作员的人事信息。 

 

    操作员的人员编号为（80001 至 80099），输入人员姓名，而且必须在职务栏选

择操作员或财务。 
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1.2 操作员权限分配 

添加了操作员，可以对该操作员进行权限分配。 

系统管理 → 权限组管理，如下图新增组名栏输入组名，点击【添加】。新添加

的权限组是没有权限的，必须要重新授权才能正常使用。 
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    权限组添加成功，即可以对相应的操作员设置相应的权限。 

系统管理 → 操作员管理，如下图选择新增操作员姓名，再选择权限组，点击【保

存】，权限分配成功。 
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2、添加人事信息 

人事管理 → 人事信息，点击【添加】按钮，添加人事信息。输入人员编号，人

员编号不能重复，输入人员姓名和其它信息，点击【保存】。 

 

    注意：如果启用多车位多车功能，添加人事信息时，必须要填写所买车位个数 

在 ID 卡发行界面也可以进行人事信息添加，如下图，点击【添加人事信息】，

进入人事信息添加界面，接下来操作步骤同上。 
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3 车牌登记/延期/注销 

3.1 车牌登记 

    卡片管理 → 车牌登记，进入车牌登记界面。输入车牌号码和人员姓名，选择开

通机号，点击【保存】。人员号码和人员编号系统可以自动编号。 
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3.2 车牌延期 

车牌登记界面，右下角车牌号码栏输入需延期的车牌号码，在已登记车牌框会显

示该车辆信息详细，双击车辆信息弹出卡片延期框，输入金额和修改有效止日，点击

【延期】，提示：延期成功，即可。 

 

3.3 车牌注销 

    车牌登记界面，右下角车牌号码栏输入需延期的车牌号码，在已登记车牌框会显
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示该车辆信息详细，点击【注销车牌】，提示：注销成功，即可。 

 

 

4、报表查询 

4.1 查询发行车牌信息 

    修改日期范围，点击【确定】，会把日期范围内所有车牌发行信息查询显示。查

询具体车牌信息，如：粤 W15762 固定车信息。选择查询字段为【车牌号】，操作符

为【包含】，在【值】输入车牌后六位。点出【确定】，即可查询显示。 
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4.2 查询金额报表 

    修改日期范围，点击【确定】，会把日期范围内所有产生金额发行信息查询显示。 

查询具体财务员发行金额，如：财务员编号为 80001，发行产生金额信息。选择查询

字段为【人员编号】，操作符为【等于】，【值】选择人员编号 80001。点击【确定】，

即可查询显示。 
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预览金额报表 
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4.3 查询车辆收费记录 

    修改日期范围，点击【确定】，会把日期范围内所有车辆出场信息查询显示。  

查询具体收费员收费记录，如：收费员：小高，日期范围内所有收费记录。选择查询

字段为【出场操作员】，操作符为【等于】，【值】选择出场操作员：“小高”。点

击【确定】，即可查询显示。 

 

 4.4 查询汇总报表 

    汇总报表可以选择日报表，月报表和年报表 
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5、批量操作车牌信息 

5.1 批量延期 

    卡片管理---车牌批量管理，右侧选择一定查询条件，查询出需要执行批量操作

的车牌，勾选需要执行批量操作的车牌，点击【批量延期】 

 

    弹出批量延期操作界面，输入单个金额，有效止日，点击【延期】即可。 

 

5.2 批量注销 

    卡片管理---车牌批量管理，右侧选择一定查询条件，查询出需要执行批量操作
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的车牌，勾选需要执行批量操作的车牌，点击【批量注销】 

 

    弹出注销确认窗口，点击【确认】即可。 

 

 


